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‘ Curso Profissional de Técnico Comercial

ORGANIZAR E GERIR A EMPRESA - 102 G
Ano letivo 2017-2018
12 PERIODO 22 PERIODO 32 PERIODO
INicio 13 setembro 2017 3 janeiro 2018 9 abril 2018
FINAL 15 dezembro 2017 23 margo 2018 15 junho 2018
INTERRUPCOES 18 deza 2 jan 12 a 14 fevereiro 25 abril, 1 e 31 maio
AULAS PREVISTAS 76 68 57
UFCD / conteuidos programaticos Aulas
1 (0368) — Controlo e armazenagem de mercadorias
= Armazém
o Instalagbes de armazenagem
= Equipamento de armazenagem
= Organizagao do espaco, do artigo e dos documentos 67
= Aspectos logisticos de um pequeno armazém
= Armazenagem
1° = Quando e como encomendar
Periodo | . Stock minimo de seguranga
= Recepgao de mercadorias e sua conferéncia
= Controlo de entradas e saidas
= Gestdo das encomendas
= Organizagéo da base de dados
= Escolha do sortido
= Comunicagao com os fornecedores
2 (0373) - Empresa comercial — funcionamento e organizagao do trabalho
9

= Empresa comercial - funcionamento e organizagao do trabalho




20
Periodo

= Funcionamento de uma empresa comercial
- Circuitos formais

- Circuitos informais
- Objectivos

= Organizagao e métodos de trabalho

= Métodos de organizagéo do trabalho
= Gestéo participativa por objectivos
= A previsdo de vendas

3 (7851) — Aprovisionamento, logistica e gestao de stocks

= Aprovisionamento

= Papel da compra na cadeia de abastecimento

= Processo de compra e respetivas etapas

= Gestéo de fornecedores

= Aspetos qualitativos na sele¢éo de fornecedores
= Negociagao e revisdo de pre¢os

= Comparacgao entre fornecedores

o Avaliagdo de fornecedores

[continua]

58
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= Gestao de stocks

= Introducéo a gestao de stocks
= Nog&o e tipo de stocks

= Principios da gestao de stocks

3° = Definigdo e objetivos de gestdo de Inventario
Periodo | = Tipo de matérias a armazenar
= Determinantes do nivel 6timo de stock
= Condicionantes especificas dos produtos
= Condicionantes especificas de armazenagem
= Condigdes do mercado
= Logistica e planeamento
= Condigdes de entrega

57

= Custos associados aos stocks

= Custos operacionais associados a stockagem da mercadoria
= Custos de oportunidade face a outras opgdes

= Nogéo de custo operacional e de custo “afundado”

= Descontos/promogdes

= Sobrestockagem

= Gestao da variagao da procura e do nivel de stock

= Beneficios esperados com a gestao de stocks

= Controlo de existéncias/inventariagao

= Normas gerais de inventariagéo de bens e produtos
= Determinagao de consumos

= Documentac&o utilizada nos inventarios

= Controlo de qualidade nos aprovisionamentos

= Logistica e sistemas de informagéo

Total: 201 aulas de 45 minutos

e Aavaliagdo é feita de acordo com os critérios de avaliagdo aprovados em Conselho Pedagdgico

e Por “contelidos programaticos” ndo se entende apenas a lecionagdo das rubricas ou matérias definidas no
programa da disciplina de Organizar e Gerir a Empresa, mas também os tempos para a concretiza¢do de
trabalho experimental, atividade privilegiada no desenvolvimento de aprendizagens e competéncias.




